Oferta pracy

Stanowisko pracy: Inspektor/ka ds . technicznych
Wymiar czasu pracy: pelny etat

Wynagrodzenie brutto: 4.806,00-7.000,00 z}/m-c
Kontakt:

tel: 81 747 03 48 wew. 21

e-mail: kadry@admina.pl

Obowiazki:
* Sporzadzanie kosztorysow.
* Nadz6r i wspotpraca z podwykonawcami robot budowlanych.
* Wspdlpraca z réznymi dziatami firmy.
* Nadzor nad dokumentacjg i terminowosciq zadan.
* Przygotowywanie dokumentow dla klientow.
* Komunikacja telefoniczna i mailowa z klientami.
* Wykonawstwo w zakresie konserwacji i remontéw budynkow.
* Obstuga klienta i zarzadzanie sprawami biurowymi.
Wymagania:
* Umiejetnos$¢ organizacji pracy i zarzadzania wieloma zadaniami.
* Znajomos$¢ obstugi komputera i pakietu MS Office.
* Skrupulatno$¢ i odpowiedzialnos$c.
* Dobre umiejetnosci interpersonalne.
* Doswiadczenie w pracy biurowej.
* UmiejetnosS¢ pracy w zespole.
* Umiejetnos$¢ logicznego myslenia.
* Minimum $rednie wyksztalcenie.
Mile widziane:
* Posiadanie uprawnien budowlanych do kierowania robotami bez ograniczen.

* Znajomos$¢ programu do kosztorysowania (np. NORMA).
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