Specjalista ds. kadr i ptac

Zakres obowigzkéw

- Prowadzenie ewidencji czasu pracy

- Sporzadzanie list ptac, umow oraz typowych dokumentéw kadrowo-ptacowych
— Sporzadzanie sprawozdan ZUS i GUS, US.

Nasze wymagania

- Wyksztatcenia wyzsze lub Srednie ekonomiczne

- Doswiadczenie w sprawach ptac i kadr.

Oferujemy:

— Umowe o prace, praca na czas nieokreslony, poczatkowo na okres probny.

— Tryb pracy: stacjonarnie;
— Ciekawa i stabilng prace w przyjaznym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie CV na adres:

ksiegowosc@admina.pl lub telefon 81 747 03 48
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